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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA REGIAO METROPOLITANA DO
VALE DO ACO

Geréncia de Logistica e Recursos Humanos

TERMO DE REFERENCIA

o~ NUMERO DA
DATA S O(I.)Izﬁr’:ﬁTE UNIDADE DE
COMPRAS
26/09/2023 ARMVA 2461022
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO AREA
Nome: Rodrigo Massao Taniguchi
E-mail: comunicacao@agenciarmva.mg.gov.br Assessoria de Comunicagao
Ramal para contato: 9350

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servicos de fornecimento de alimentacao,
tipo coffe-break, conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

cODIGO DO A(l;llj:ls)llégg I()(I;U Quantidade
LOTE | ITEM ITEM NO DESCRICAO DO ITEM CATMAS QUANTIDADE
SIAD UNIDADE DE de Pessoas
MEDIDA)

COFFEE BREAK TIPO
3(SUPERIOR)COM CAFE, CHA,
01 | 01 | 000047104 BEBIDA, SALGADOS SIMPLES, 1,00 Unidade 600,00
MINI-SANDUICHE E BOLO,

CONFORME CARDAPIO

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.1.1. Carddpio anexo a ID 74073122;

1.1.1.1. O cardapio anexo devera ser utilizado como referencial minimo para efeitos de
orcamento, assim, a contratada e a contratante deverdo definir o carddpio final com todos os
itens especificados antes da execugdo do servico.

2. DOS LOTES:
2.1. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
2.1.1. Lotes exclusivos ou reservados a ME/EPP, conforme art. 48, inciso |, da LC 123/2006

c/c art. 82 do Decreto Estadual n2 47.437/2018.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

3.1. Considerando que a Agéncia RMVA é responsavel pelo atendimento de 28 municipios e
realiza de modo frequente encontros com autoridades da Regido e Colar Metropolitano, que percorrem
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deslocamentos com mais de 80km de distancia da sede de seus respectivos municipios.

3.2. Considerando que tais reunides de trabalho, por vezes se estendem ao longo de uma
jornada completa. Ja os 6rgaos colegiados contam com representantes dos municipios da RMVA, além do
Governo de Minas Gerais e Assembleia Legislativa de Minas Gerais.

3.3. Considerando a otimizacao do tempo para aproveitar o deslocamento e mobilizacdo dos
membros, as reunides costumam ter periodo de duragdo acima de 3 horas.

3.4. Portanto, justifica-se contratacdo de servicos de fornecimento de refeicdo preparadas por
terceiros, prestados por pessoa juridica, para propiciar aos convidados dos eventos e aos membros dos
6rgaos colegiados condicdes necessarias de execucdo dos trabalhos, otimizando a logistica e evitando a
perda de tempo com a dispersdao nos momentos para alimentacao.

4, JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

4.1. Considerando o valor do objeto e por se tratar de servico comum, a contratacdo serd
realizada por meio de dispensa de licitagao por valor, a ser processada por meio de Cotac¢ao Eletronica de
Precos.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. N3o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consdrcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicBes de prestar os servicos de forma independente.

6. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
6.1. N3o se aplica.
7. DA PROVA DE CONCEITO:
7.1. N3o serd exigida a apresentacao de prova de conceito.
8. DA EXECUCAO DO OBJETO:
8.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
8.1.1. A CONTRATADA devera executar o servi¢go no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
apos o recebimento da ordem de servigo, podendo ser prorrogado a critério da Contratante.
8.1.1.1. Inicio das atividades: servico serd executado sob demanda;
8.2. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:
8.2.1. Os servicos serdao prestados em local a ser indicado pela Agéncia RMVA, podendo ser
em qualquer municipio da Regido Metropolitana do Vale do Aco.
8.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
8.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servicos, nos termos abaixo.

8.3.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obriga¢do contratual;

8.3.3. O recebimento provisdrio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial, a ser designado
pelo Diretor Geral da ARMVA, ap0ds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

8.3.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar
e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

8.3.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
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9.

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo dos servicos ou materiais empregados
em sua realizacdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

8.3.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.3.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

8.3.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucdao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.3.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega
do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

8.3.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

8.3.4. No prazo de até 5 dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,

indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

8.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, que comprove a adequac¢dao do objeto aos termos contratuais, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

8.3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cdes
legais em vigor.

8.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:
8.4.1. N3o se aplica.
DO PAGAMENTO:
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9.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

10. DO CONTRATO:

10.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93.

10.5. O contrato tem vigéncia por 12 meses, a partir da publicacdo de seu extrato no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais.

11. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da Lei

n2. 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o
contrato, como representante da Administragao.

11.1.1. Para a Agéncia RMVA sera designado o servidor: Fernando Cézar Pereira Lopes.

11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adog¢do das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execuc¢do do
objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como
tal definido pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

11.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a
aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢cdes do art. 40 (e
seguintes) do Decreto Estadual n? 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

11.6. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas convenientes,
consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

11.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.
12. DAS GARANTIAS:
12.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
12.1.1. N3o serd exigida garantia de execucdo para este objeto.
12.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU GARANTIA
CONVENCIONAL
12.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias -

produtos nado-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do produto,
sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta

comercial.
13. DA VISTORIA TECNICA:
13.1. N3o se aplica.
14. DA SUBCONTRATACAO:
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14.1.
15.
15.1.

15.2.

Vedada a subcontratagao.

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

DA CONTRATADA:
15.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo com as
exigéncias constantes neste documento.
15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.
15.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execucdo do objeto
contratado.
15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os

servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou
dos servicos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificacBes técnicas
recomendadas neste documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela presta¢cdo dos servicos, responsabilizando-se
por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessdrios a
prestacao, se houver.

15.1.7. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar
da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

15.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacao dos servicos,
dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

15.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.11. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto
deste Termo de Referéncia.

15.1.12. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao.

15.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para representa-lo no
local da execug¢do do objeto contratado.

DA CONTRATANTE:

15.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta
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15.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em desacordo com
a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

15.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

15.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apdés a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.
15.2.6. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
15.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Oes regulamentares.
15.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
através dos documentos pertinentes.
15.2.9. Disponibilizar local adequado para a presta¢do do servigo, caso necessario.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracOes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de

21 de junho de 1993, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902,
de 27 de janeiro de 2012, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

16.1.1. adverténcia por escrito;
16.1.2. multa de até:
16.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o

valor do objeto ndo executado;

16.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30
dias de atraso, ou no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos
gue o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das
especificagdes contratadas;

16.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente,
em caso de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislacao
pertinente.

16.1.3. Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

16.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual;
16.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

16.2. A sancdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas nos
itens 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.

16.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

16.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucdo contratual origindrio que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei
Estadual n2 14.184, de 2002.

16.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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16.5.1. Ndo serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

16.6. A aplicagdo de sangbes administrativas ndao reduz nem isenta a obrigacao da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdao ou a terceiros, que poderao ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

16.7. As sangdes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.1.4 e 16.1.5 serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual —CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragcdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

16.8. As sancOes de suspensdo do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderao ser também aplicadas aqueles que:

16.8.1. Retardarem a execucao do objeto;
16.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

16.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condic¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

16.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n2 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral
do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1. O custo estimado da contrata¢do é de R$11.670,00 (onze mil, seiscentos e setenta reais).

Responsavel pela elaboragao:

Rodrigo Massao Taniguchi

Aprovado por:

Mauro Sérgio Guimaraes
Diretor-Geral
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https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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